ОПИСАНИЕ ВАКАНСИИ

“ _____“_____________200__г.

	Наименование организации
	

	Сфера деятельности организации (краткое описание)
	

	Адрес организации

(ближайшее метро)
	


	Контактное лицо
	

	Контактные телефоны
	

	Адрес Электронной почты
	


	Информация о вакансии                      

	Наименование должности
	

	Круг обязанностей
	

	Сроки предоставления кандидата
	

	На какой период времени
	

	Заработная плата
	Испытательный срок
	

	
	Постоянно
	

	График работы
	


	Требования к кандидату (пол/возраст)

	Образование
	

	Опыт работы (конкретная область)
	

	Владение иностранными языками (какой, в какой степени)
	

	Владение компьютером
	Не требуется
	
	Продвинутый пользователь
	

	
	Пользователь
	
	Пользователь-программист
	

	
	Знание спец. программ
	
	Пользователь Интернет
	

	Соблюдение корпоративного стиля одежды
	Требуется
	
	Не требуется
	

	Водительское удостоверение
	Требуется
	
	Не требуется
	

	Наличие личного автомобиля
	Требуется
	
	Не требуется
	

	Наличие связей в госаппарате по специальности и аналогичных структурах
	Требуется
	
	Не требуется
	

	Специальные требования 
	

	Социальный пакет
	


            М.П.                                                                     _____________ /__________________/

                                                                                                                                                  (подпись)                               (расшифровка)

